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 ތޢަާރަފު . 1
 

ކުނދްޭ ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފުން ތަމްރީނުކުރުމގުެ ސިޔާސަތަކީ ސިވިލް ސަރވިސގްެ އިދާރާތަ
ސއަްކަތުގެ ފެންވަރު މަ  ހެދުމަށްޓަކއަި، މުވައޒްަފުންގެކަށްކަކީ ފެންވަރު ރަނގަޅު ޚިދުމަތްތަކަޚިދުމަތްތަ

ން ފުއްޒައިތުރުކުރުމުގެ ގޮތުން، މވުަމުވައޒްަފުންގެ ހުނަރއާި ޤާބިލިއްޔަތު ، ރަނގަޅުކުރުމަށް
 ތަމްރީނުކުރުމގުައި ޢަމަލުކުރާނެ އުޞޫލުތައް ކަނޑއަަޅައި ބަޔާންކުރާ ސިޔާސަތެވެ. 

1.1  

ދާރާތަކުން އި މވުައްޒަފުން ތަމްރީނުކުރުމގުެ ބޭނުމަކީ ސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަކގުެ މެންޑޭޓާއި އެ 
ޒަފުންނަކީ ހާސިލްކުރުމަށްޓަކއަި، ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްހާސިލުކުރަން ކަނޑއަަޅާ ލަނޑުދަނޑިތއަް 

ރީނއާި ހުނަރު ވަޒީފގާެ މަސއްޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް އެކަށގީެނވްާ ތަމްވެފައވިާ އެފަރާތްތަކާ ޙަވާލު
 ބައެއް ކަމުގައި ހެދުމވެެ.  ވާޝައުގުވެރި  ކަމަށް ޤާބިލު، މަސއަްކަތަށްލިބިފއަވިާ، 

1.2  

 ކަން ދިނުމކަީ އަހަންމިއްޔަތުތަކުން މވުައްޒަފުންގެ ތަރއަްޤީއާއި ތަމްރީނަށް ސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާ
، އިދާރާތަކުން އެކަމގުެ ސަބަބުން މވުައްޒަފުނގްެ ޤާބިލުކަމއާި ވޒަީފާގެ ހިތްހަމަޖހެނުް އިތުރުކޮށްދީ
މު އްށް މުހިއުމަ ކަނޑއަަޅާ ލަނޑުދަނޑިތައް ހާސިލްކުރެވި، ޚިދުމަތގުެ ފެންވަރު ރަނގަޅުކުރަމުން ގެންދި

 ކަމެކވެެ. 

1.3  
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 މަޤްޞަދު . 2
 

  މވުައްޒަފުން ތަމްރީނުކުރުމގުެ ސިޔާސަތުގެ މަޤްޞަދުތަކަކީ: 

ދަނާ އަދި ހަރު ތަމްރީނުކުރުންޕްރޮފެޝަނަލް ސިވިލް ސަރވިސއްއެް ބިނާކުރުމަށްޓަކއަި މުވައްޒަފުން 
 ދެމެހއެްޓެނިވި ގޮތެއްގައި ކުރިއަށގްެންދެވޭނެ އުޞޫލުތަކެއް ކަނޑއަެޅުން. 

2.1  

 އެއް އުޞޫލަކުން ވެސް ތަކެއްގައި އިދާރާ ޖެޓްކުރުމއާި ހޭދަކުރުން ހުރިހާމަށް ބަމވުައްޒަފުން ތަމްރީނުކުރު
 ގެންދއިުމަށް ބާރއުެޅުން. 

2.2  

ގެ އެންމެ ފުރިހމަަ އޭރަކާތަކީ ވިލަރެސްކުރެވި، ލިބިފއަވިާ ވަސީލަތްތއަް މވުައްޒަފުން ތަމްރީނުކުރުމގުެ ހަ
 އަދި ޚަރަދކުުޑަ ގޮތެއްގއަި ބޭނުންކުރެވިގެން ހިންގޭ ހަރަކާތްތަކަށް ހެދުން. 

2.3  

އް އުނގެނުމއާި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ކޮންމެ މުވައްޒަފަކީވެސް އެ މުވައޒްަފެއްގެ ވޒަީފާއާ ގުޅޭ ހުނަރުތަ
 އޒްަފަކަށް ހެދުން. ގަޑިއިރު ފުރިހަމަކުރާ މވުަ 6 އަހަރަކު ކުރުމގުެ ތަމްރީނުތަކުގައި މަދވުގެެންމުޠާލިޔާ

2.5  

 ސިޔާސަތު ހިނގާ ފަރާތްތައް . 3
 

މވުައްޒަފުންގެ  ސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަކާއި، އެ އިދާރާތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ އެންމެހއަި ސިވިލް ސަރވިސް
 މއަްޗަށް މި ސިޔާސަތު ހިނގާނއެވެެ. 

 

 އިދާރާތަކަށް ބޭނުންވާ ތަމްރީނުތައް ކަނޑައެޅުން . 4
 

ށް ބޭނުންވާ ކުރިއަށް އޮތް އަހަރަސިވިލް ސަރވިސްގެ ކޮންމެ އިދާރއާަކުން ވެސް އެ އިދާރާއަކަށް 
 ތަމްރީނުތައް ހިނގަމުންދާ އަހަރުގެ ޖޫން މަސް ނިމުމގުެ ކުރިން ކަނޑއަަޅަންވާނެއެވެ. 

4.1  

ންނަންވާނީ އޮފީހުގެ އަފުންނަށްދޭނެ ތަމްރީނުތއަް ކަނޑއަެޅުމގުެ މަސައްކަތް ފެށގިެން އިދާރާތަކުން މވުައްޒަ
ޔާސަތުތައް ސިޔާސަތުތއަް ކަނޑައެޅުމގުެ ހަރަކާތގުެ ތެރއެިންނެވެ. މި ގޮތުން ޤއަުމީ ތަރއަްޤީގެ ސި 

ނވްާނެއެވެ. ޒުކުރަ ކަށް ތަމްރީނުތއަް އަމާތަންފީޒުކުރުމގުައި އެ އިދާރާއަކުން އިސްކަންދޭންޖެހޭ ދއާިރާތަ
، މވުައްޒަފުންގެ މގީެ އިތުރުން، އިދާރާތަކުން ތަމްރީނުތއަް ކަނޑއަަޅާއިރު އޮފީހގުެ ލަނޑުދަނޑިތަކަށއާި
 އވެެ. ފެނވްަރަށއާި، މުވައްޒަފު ހާސިލުކުރަން ބޭނުންވާ ލަނޑުދަނޑިތަކަށް ރިޢާޔަތްކުރަނވްާނެ 

4.2  

ތކަުގެ މުގައި، ކުރިން ހިނގްިފއަވިާ ތަމްރީނުއަހަރގުެ ތަމްރީނުތއަް ކަނޑއަެޅު ކުރިއަށް އޮތް
 އވިެލުއޭޝަންގައި ފާހގަަކުރެވުނު ކަންކަމުގެ މައްޗއަް ރިޢާޔަތްކުރަނވްާނެއެވެ. 

4.3  



 

 ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 
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  4.4 އިދާރާތަކަށް ބޭނުނވްާ ތަމްރީނުތކަުގެ ދިރާސާ  

އެ  އިދާރއާެއްގެ ލަނޑުދަނޑިތަކާއި،ސިވިލް ސަރވިސގްެ ކޮންމެ އިދާރއާަކުންވެސް އެ 
އްތަކާއި އަދި ލަނޑުދަނޑިތއަް ހާސިލްކުރުމުގއަި ދިމވާާނެ ގޮންޖެހުންތަކާއި، ހުރި އުނި ކަންތަ
ކގުެ ދިރާސާ ތަވަކިވަކި މުވައްފުނގްެ ބޭނުންތއަް ދެނގެަނެ އެ އިދާރއާިން ބޭނުނވްާ ތަމްރީނު

 އްފަހަރު ހަދަނވްާނއެވެެ. އަހަރަކު އެ ،އެއް ( އެނަލިސިސް )ޓްރއެިނިނގް ނީޑް

4.4.1   

 ޖބޮް)ވާ ހުނަރު މވުއަޒްަފުނގްެ ވޒަީފާއަށް ބޭނުން ބޭނުނވްާ ތަމްރީނުތަކގުެ ދރިސާާ ހެދުމގުއަި
ޖއާާއި ފެންވަރު ދެނެގަތުމގުެ ނަތީމަސއަްކަތުގެ މވުައްޒަފުނގްެ ތަކއާި ( ކޮންޕީޓެންސީ

 ބޭނުމާއި މވުައްޒަފުނގްެ ވަޒީފާ ބަޔާނއާި އަޅާކިޔައި، ފަރގަު )ގެޕް( ދެނގެަނެ، އޮފީހގުެ
 ދއާިރާތައް މވުައްޒަފުނގްެ "ކެރިއަރ ޑިވެލޮޕްމަންޓް ނީޑް" އަށް ބަލައި، ތަމްރީނު ބޭނުނވްާ

 އިސްކަންދޭ ތަރުތީބުން ތަރުތީބުކުރަނވްާނެއެވެ. 

4.4.2   

  4.5 ތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕްލޭން 

ން ވެސް އެ ބޭނުނވްާ ތަމްރީނުތަކގުެ ދިރާސގާެ އަލީގއަި ކޮންމެ ސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާއަކު
މެ އަހަރަކު އިދާރާއަކަށް ބޭނުންވާ ތަމްރީނުތއަް އިސްކަންދޭ ދއާިރާތަކަށް އަމާޒުކޮށް ކޮން

 އއެް "ތަމްރީނުކުރުމގުެ ޕްލޭން"ނގްާނެ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތއަް ފާހގަަކޮށް ހި
ނުތަކއާި، ސިވިލް ތައްޔާރުކުރަންވާނެއެވެ. ތަމްރީނުކުރުމގުެ ޕްލޭނގްއަި އިދާރާއިން ރވާާ ތަމްރީ

ރީނުތަކއާި ސަރވިސް ޓްރެއިނިންގ އިންސްޓިޓިއުޓް )ސީ.އެސް.ޓީ.އައި( އިން ސީދާ ހިނގްާ ތަމް
ތަމްރީނުތއަް  ޓްތައް މެދވުެރިކޮށް ދޭނެރއާްޖއެާއި ރއާްޖޭން ބޭރުގެ އެހެނިހެން އިންސްޓިޓއިު

 ނއެެވެ.  ފާހގަަކޮށް، އެއިން ކޮންމެ ތަމްރީނަކަށް ހިނގާނެ ޚަރަދުގެ އަންދާޒާ ހިމަނަނވްާ

4.5.1   

 އަށް ކުރި ސް ދވުަމަސް  6ކުރިއަށް އޮތް އަހަރުގެ ތަމްރީނުކުރުމގުެ ޕްލޭން، އަހަރު ފެށުމގުެ 
މްރީނުކުރުމގުެ ޙިއްޞާކުރަނވްާނެއެވެ. ތަ އިވއަޒްަފުންނާއެކުލަވާލއަި، އިދާރގާެ އެންމެހއަި މު

ބޭނުނވްެއްޖެ  ތެރިކަން އިދާރާތަކުންއި ސީ.އެސް.ޓީ.އައގިެ ފަންނީ އެހީޕްލޭން އެކުލަވާލުމުގަ 
 ހިނދއެގްައި ހޯދިދާނެއެވެ. 

4.5.2   

އެ  ތަމްރީނުކުރުމގުެ ޕްލޭން އަހަރު ފެށުމގުެ ކުރިން އެކުލަވާލި ކަމގުައިވީ ނަމވަެސް،
ގުޅުވައިގެން، ނުވަތަ ހާލަތަށް އަނންަ  އިއިދާރާއަކަށް ހަމަޖެހގިެން އަންނަ ތަމްރނީު ބަޖެޓާ

ގުޅުވައިގެން ތަމްރީނުކުރުމގުެ ޕްލޭނަށް ގެންނަންޖެހޭ ބދަަލުތަށް ގނެސެް  ދަލއާިބަ

4.5.3   



 

 ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 
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އަދި މވުައްޒަފުނންާ ތަމްރީނުކުރުމގުެ ޕްލޭން އަޕްޑޭޓްކުރަމުން ގެންދަންވާނއެވެެ. 
 ހިއްސާކުރަނވްާނެއެވެ. 

  4.6 ތަމްރީނުތކަުގެ ފެންވަރއާި ބޭނުންތެރިކަން

މްތަކަކީ ޕްރޮގްރާ ން އެކުލަވާލާ ތަމްރީނު ޕްލޭނގްައި ހިމެނޭސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކު
ދުމށަް ހެށް ކަފެންވަރު ރަނގަޅު، ބޭނުންތެރި، މވުައްޒަފުން ބަލައިގަންނަ ޕްރޮގްރާމްތަކަ

ނވްާ އިދާރާތަކަށް، ސަމާލުކަންދޭން ވާނެއެވެ. މިކަމަށްޓަކއަި، ފަންނީ ލަފއަާއި އެހީތެރިކަން ބޭނު
 ސީ.އެސް.ޓީ.އައިގެ އެހީތެރިކަން ހޯދިދާނއެެވެ. 

4.6.1   

ކަކަށް ސިވިލް ސަރވިސގްެ އިދާރާތަކގުެ ތަމްރީނުތކަަކީ ފެންވަރު ރަނގަޅު ޕްރޮގްރާމްތަ
ރުމުގައި ފަނންީ ތަމްރީނު ޕްލޭނއާި ޕްރޮގްރާމްތއަް ފަރުމާކުރުމއާި މުޠާލއިާކު ހެދުމަށްޓަކއަި،

 ންނަނވްާނެއވެެ.  ހުޤާބިލުކަން ސީ.އެސް.ޓީ.އައި ގައި ގއާިމުވެފއަި  އެހީތެރިކަން ދވެޭނެ ލަފއައާި

4.6.2   

ކަކީ ނުތަ.އެސް.ޓީ.އއަި އިން ކުރިއަށގްެންދާ ތަމްރީވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަކުންނއާި ސީސި
 ރވެިފައިވާފަހގުެ ދިރާސާތަކގުެ އަލީގައި ފަރުމާކު، މަސައްކަތު މާހައުލުގައި ބޭނުންހިފޭނެ

 ތަމްރީނުތކަަކަށް ހެދުމަށް ސމަލާުކަންދޭން ވާނއެެވެ. 

4.6.3   

ވޭ، ބޭނުންކުރެ ވޒަީފާ އަދާކުރުމގުެ ތެރެއިން ދވެޭ ތަމްރީނުތކަަކީ މަސައްކަތގުެ މާހައުލުގައި
އި ހިންގުމުގައި، ކަކަށް ހެދުމަށްޓަކއަި، ތަމްރީނުތއަް ފަރުމާކުރުމާރަނގަޅު ތަމްރީނުތަފެންވަރު 

މަ ގޮތުގައި އެ އިދާރއާެއްގެ ޚިދުމަތގުައި ތިބި ތަޖުރިބާކާރު މުވައޒްަފުނގްެ ބޭނުން ފުރިހަ
 ހިފަނވްާނއެވެެ. 

4.6.4   

ނަށް  ވެސް ހަރަކާތްތެރވިާ މުވައޒްަފުންސީ.އެސް.ޓީ.އައިގެ ތަމްރީނުތކަަކީ އަތޮޅުތަކުގއަި 
ގައި ޖގީެ އެހީލޮހޯދޭނެ ގޮތަކަށް ޒަމާނީ ޓެކްނޮއެކު، ބއަވިެރިވެ މަންފާއިފަސޭހަކަމާ

 ކުރއިަށްގެންދވެޭ ތަމްރީނުތަކަކަށް ހެދުމަށް މަސައްކަތްކުރަންވާނއެވެެ. 

4.6.5   

  ތަމްރީނުގެ ބވާަތްތައް . 5
 ވަތަކަށެވެ. އެއީ ބާ 3ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފުންނަށް އަމޒާުކުރެވޭ ތަމްރީނުތައް ބަހާލވެިފއަވިަނީ މއަގިަނޑު 

( 3) އަދި ރީނު( ވޒަީފާއަދާކުރުމުގެ ތެރއެިން ދެވޭ ތަމ2ްވޒަީފާއަށް އަހުލވުެރިކުރުމގުެ ތަމްރީނު ) (1)
 ވޒަީފާއަދާކުރުމުގެ ބޭރުން ދެވޭ ތަމްރީނެވެ. 
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  5.1 ށް އަހުލވުެރިކުރުމގުެ ތަމްރނީު ވޒަީފާއަ

 ސަރވިސްގެ  ސިވިލް މވުއަޒްަފުންނަށް ވަންނަ އަލަށް ތަކަށްފާވޒަީ ސަރވިސް ސިވިލް
 ލުވެރިކޮށްދިނުމގުެއަހު މާޙއަުލަށް މަސައްކަތްތަކއާި މއަިގަނޑު އަދި އުޞޫލުތަކަށް ގަވާއިދުތަކާއި

 ބޭޝަންޕްރޮޕްރޮގްރާމް މވުއަޒްަފުންގެ  ތަމްރީނު އަހުލުވެރިކުރުމގުެ ވަޒީފާއަށް ގޮތުން
 .ކުރުވަނވްާނެއެވެމަފުރިހަ މއުްދަތުތެރގޭއަި

5.1.1   

ތިއަށް ގިން 4ކުރުމުގެ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމް ކުރިޔަށްދާނީ ތިރގީައިވާ ވޒަީފާއަށް އަހުލުވެރި
 ބަހާލވެގިެން  ވަކި ޕްރޮގްރާމްތަކެއްގެ ގޮތުގައެވެ. 

5.1.2   

ރކިރުމުގުެ ( މވުއަޒްފަނުް އހަުލުވެ  5SS –SS 1ލވެލެް )ސޕަޓޯް ސރަވސިް 
ޒފަުނންަށް ސޕަޓޯް ސަރވސިް ލެވެލްގެ ވަޒީފތާަކަށް އލަަށް ވަންނަ މުވައް :ޕރްގޮރްމާް 

  ހިންގޭ އހަުލުވެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގރްމާް.

5.1.2.1    

 އހަުލވުރެކިރުމުގުެ ( މވުއަޒްފަުން  MS 2 –GS 1ސޕަޓޯް އފޮސިރަ ލވެލެް )
ޒފަުނންަށް ސޕަޓޯް އޮފިސަރ ލވެެލްގެ ވަޒީފތާަކަށް އލަަށް ވަންނަ މުވައް :ޕރްގޮރްމާް 

 ހިންގޭ އހަުލުވެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގރްމާް.

5.1.2.2    

(  X 6E –MS 3) އދަި އގެޒްކެޓެވިް ލވެލެް   މޑިލްް މނެޖޭމްަނޓްް ސރަވސިް 
 އިން ފެށގިެން މނެޭޖްމނަްޓް ލެވެލްމިޑްލް  :މވުއަޒްފަނުް އހަުލވުރެކިރުމުގުެ ޕރްގޮރްމާް 

ގޭ އެގްޒެކޓެިވް ލެވެލްގެ ވަޒީފާތަކަށް އލަަށް ވނަްނަ މުވައްޒފަުނންަށް ހިން 
 އހަުލުވެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމް.

5.1.2.3    

   

 ސެކްރޓެރަީ ޕަރމނަެނޓްް ސކެރްޓެަރީނންަށާއި ވރެނިް އހަލުވުރެކިރުވުމުގުެ ޕރްގޮރްމާް:
ކުރުވުމުގެ ހނިްގޭ އަހުލުވެރި ހާއްސަކޮށް އަދި ޒިންމާދާރުވެރިނންަށްޖެނެރލަުނންަށް 

  ޕްރޮގްރާމް.
 

5.1.2.4    

  5.2 ވޒަީފާ އަދާކުރުމުގެ ތެރއެިން ދވެޭ ތަމްރީނު 

ގެ ހުނަރުތއަް އެ ވޒަީފާ އަދާކުރުމގުެ ތެރެއިން ދވެޭ ތަމްރީނަކީ މުވައޒްަފުންނަށް ބޭނުނވްާ މަސއަްކަތު 
ގެ ތެރއެިން ދެވޭ މަސައްކަތެއްކުރުމގުެ ތެރއެިން މވުއަޒްަފުންނަން ފޯރުކޮށްދިނުމވެެ. ވޒަީފއާަދާކުރުމު

ގްރާމް، ޖޮބް ރޮޓޭޝަން، އުސް ތަމްރީން، ރިފްރެޝަރ ޕްރޮހަ-އިންތަމްރީނުތަކގުެ ގޮތުގައި، 
ވަތްތައް ތަމްރީނގުެ ބާއެޓޭޗްމަންޓް/އެކްސްޗޭންޖް، ސްޓަޑީ ޓުއަރ އަދި ސްކިލް ޓްރާންސްފަރ ފަދަ 

ރާތަކގުައި މި ގޮތަށް ދވެޭ ތަމްރީނުތަކގުެ ރެކޯރޑްސްތައް އިދާއެކަށޭނަގޮތުން ހިމަނަނވްާނެއެވެ. 
  ބެލެހެއްޓެނވްާނެއެވެ.
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  5.3 ބޭރުން ދވެޭ ތަމްރީންވޒަީފާ އަދާކުރުމުގެ 

 ކުރުމގުެ ބޭރުންއަދާ ވޒަީފާ ،މުވައްޒަފުންނަށް ބަލައި  ދިރާސާއަށް ތަމްރީނުތަކގުެ ބޭނުންވާ  އިދާރާއަށް
 ވަޒީފާ. އެވެހަމަޖައްސަނވްާނެ މިނވްަރަކުން ހުރި ވަޞީލަތްތައް އިދާރާއެއްގެ އެ ތަމްރީނުތއަް ދވެޭ

 ތަފާތު ނގްާހި  މަރކުަޒުތަކުން ގޮތެއްގައި ތަމްރީނުދޭ އާންމު ތަމްރީނަކީ ދެވޭ  ބޭރުން އަދާކުރުމުގެ 
 .ދވެޭ ތަމްރީނވެެގެ މާހައުލުގެ ބޭރުން ވޒަީފާ  އެނޫނވްެސް ،ކޯސްތަކާއި 

  

   5.3.1 ތަމްރީން މއުްދަތގުެ ކުރު

ރޮގްރާމްތކަެވެ. ޕްމަހަށްވުރެ ދިގުނޫން ތަމްރީން  6ބަލާނީ ކުރު މއުްދަތގުެ ތަމްރީނގުެ ގޮތުގއަި 
 އެކި ފަރާތްތަކުން އިދާރާއިން އިންތިޒާމްކޮށގްެން ކުރިއަށް ގެންދާ ތަމްރީނު ތަކއާިމގީެ ތެރޭގައި 

ޓިއުޓުން އިދާރާއަށް ލިބޭ ތަމްރީނު ފރުސުަތުތަކއާި ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރއެިނިނގް އިންސްޓި
 ނުތއަް ހިމެނިދާނއެެވެ. ގެންދާ ތަމްރީ ކުރިއަށް

   

 ތެރގޭއަިސްޓިޓިއުޓުން ހިނގްާ ތަމްރީނުތަކގުެ ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރެއިނިނގް އިން
 ލު ކުރެވިގެން ކުރއިަށް ގެންދާ ތަމްރީނު މުޅި އަހަރަށް ތވާަ އިންސްޓިޓިއުޓުން 

އި އިދާރާތަކގުެ ތަކާ  ރީގައި ހިމެނިފައިވާ ތަމްރީން(ޓީ.އައގިެ ޓްރއެިނިންގ ޑައިރެކްޓަ)ސީ.އެސް.
 ރިކުއެސްޓްތަކާ ގުޅިގެން ހިންގޭ ތަމްރީނުތައް ހިމެނއެވެެ.

   

   5.3.2 ތަމްރީން  މއުްދަތގުެ ދގިު

އިއެކު، ދިގު އއެް ހުރުމާތީ ތަޢުލީމގުެ މެންޑޭޓް ހަވާލވުެފައިވާ ސަރުކާރުގެ ޚއާްސަ އިދާރާމަ
ރީނުތަކށަް އިދާރާތަކުން އެފަދަ ތަމްމވުައްޒަފުންނަށް ދޭން ބޭނުނވްާ  ތގުެ ތަމްރީނުމއުްދަ

ޓްރެއިނިންގ  އުސޫލެއގްެ ގޮތުން ދގިުމއުްދަތގުެ އއެިދާރާއަކުން ބަޖެޓުކުރުމގުެ ބަދަލގުއަި،
އޮފް ހަޔަރ  ރީމިނިސްޓް) ވުޒާރާ ރކިުއަރމަންޓް ފޮނވުަން ހަމޖަހެިފއަވިަނީ މަތީ ތަޢުލީމާއިބހެޭ 

ބޭ ލި ތަޢުލީމއާި ތަމްރީނގުެ ފުރުޞަތުތއަްއަށވެެ. ދިގު މއުްދަތގުެ ( އެޑިއުކޭޝަން
ދގުެ ދަށުން މވުައްޒަފުންނަށް ސަރުކާރގުެ އއެިރެއގްެ އުސޫލުތަކާއި، ސިވިލް ސަރވިސް ގަވާއި

ހެން ކަންކަން މުސާރަ ލިބގޭޮތަށް ނުވަތަ ނުލިބގޭޮތަށް ވޒަީފާއިން ވީއްލުމއާި އެހެނި މަޤާމގުެ
 .ހަމަޖައްސއަިދެވިދާނއެވެެ އއެިދާރާއަކުން
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   5.3.3 ތަމްރީނު ޓއަިމް ޕާޓް

 އްދަތުގެމު ދގިު މއުްދަތއާި ކުރު ޓއަިމްކޮށް ޕާޓް ،އުޅެމުން ވޒަީފާގައި  ސަރވިސް ސިވިލް
 ޓއަިމްކޮށް ޕާޓް. ވެ ކަމެކެ އެދެވިގެނވްާ އަދި ހއުްދަ ބއަވިެރިވުމަކީ މުވައްޒަފުން ތަމްރީނުތަކގުއަި

 ތަކަށްމަސައްކަތް އޮފީހގުެ ބްރޭކަށް ސްޓަޑީ ހެދުމއާި އިމްތިހާނު ،މުވައޒްަފުން ކިޔަވާ
 ވަޒީފާއިން  ންމވުައްޒަފު ގޮތުގެމަތިން އެއްގޮތވްާ ގަވއާިދާއި ސަރވިސް ސިވިލް ދަތިނވުގާޮތަށް
 .ވީއްލިދާނެއެވެ

   

  ތަމްރީނުކުރުމަށް ބަޖެޓުކުރުން . 6
 ސަރވިސްގެ  ލްސިވި ގެންދއިުމަށްޓަކއަި ކުރަމުން ގޮތެއްގައި އިންތޒިާމީ ތަމްރީނުކުރުން މވުައްޒަފުން

 ލިބެމުންދއިުމކަީ  ބަޖެޓް ،ބަޖެޓްކުރވެި ތަމްރީނުކުރުމަށް އުސޫލަކުން އެއް  ވެސް  ހުރިހއަި އިދާރާއެއްގައި 
 ބަޖެޓް ،ނީވާ  ނަތީޖާއަކަށް ބަޖެޓްކުރުމގުެ އުސޫލަކުން ހަމަހަމަ ބޮޑު ހާމަކަން .ކަމެކވެެ މުހއިްމު

 ،ތުރުންއި ދިއުމުގެ  ފަސޭހވަގެެން އިދާރާތކަަކަށްވެސް ފާސްކުރުމުގައި ހުރިހާ ތައްޔާރުކުރުމާއި
 .ދއިުމެވެ ފަސޭހވަގެެން ރާވަން ކުރިޔާލއަި ޕްރޮގްރާމްތއަް ޕްލޭނއާި ތަމްރީނުކުރުމގުެ

6.1  

 ،ފީ ގެކޮންސަލްޓެންޓުން/ފެސިލިޓޭޓަރުން ބޭރުގެ  ތައްޔާރުކުރުމުގއަި ބަޖެޓް ތަމްރީނުކުރުމގުެ
 ،ފީ ހިފުމގުެ ކުއްޔަށް ތަން އަދި އިކުއިޕްމަންޓް ،މެޓީރިއަލްސް  ކޯސް ،ފީ  އިންސްޓިޓިއުޓްތަކުގެ ކޯސް

 ވަކިވަކިން  ޚަރަދުތައް  އެންމެހއަި މއަިގަނޑު ފަދަ ޚަރަދު ދަތުރުފަތުރއާި އެލވަަންސް ބއަިވެރިންގެ
 .ހިމަނަނވްާނއެވެެ

6.2  

 ވަސީލަތްތއަް ބޭނުންވާ  އެކަމަށް ހިނގްުމާއި ތަމްރީނުތއަް ބަޖެޓް ލިބޭ ތަމްރީނުކުރުމަށް
 .ށެވެއެއްގޮތަ ޕްލޭނއާި ތަމްރީނުކުރުމގުެ ރވޭިފައިވާ ހަމަޖެއްސުމަށްޓަކއަި ޚަރަދުކުރަނވްާނީ

6.3  

  ތަމްރީނުކުރުމުގައި ޙިއްޞވާާ ފަރާތްތަކގުެ ދައުރު. 7
ރވިސް ސަ ސިވިލް އއާި އައި.ޓީ.އެސް.ސީ ތަންފީޒުކުރުމުގައި ސިޔާސަތު ތަމްރީނުކުރުމގުެ މވުައްޒަފުން

 .ދާކުރަންޖެހއެވެެއަ  ދައުރއެް މުހިންމު ޕަވައިޒަރުންސު މވުއަޒްަފުންގެ މުވައްޒަފުންނއާި އިދާރާތަކގުެ އިތުރުން

 

  7.1 ސވިިލް ސަރވިސް ޓްރއެިނިންގ އިންސްޓިޓިއުޓް ގެ ދއަުރު 

ކަން ބޭނުނވްާ ފަންނީ އެހީތެރިތަމްރީނުކުރުމގުެ ޕްލޭން އެކުލަވައިލުމއާި ތަންފީޒުކުރުމުގައި 
 .ފަންނީ ލަފާ ދނިނުް އިދާރާތަކަށް

7.1.1   



 

 ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 
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ގޮތުން މްލަގޮތއެްގައި ސިވިލް ސަރވިސް ތަރއަްޤީކުރުމަށް ބޭނުނވްާ ތަމްރީނުތަކާބެހޭޖު
 ކުރުން.  ދިރާސާތއަް ކުރަންޖެހޭ

7.1.2   

ނުކުރުމުގެ އެނަލިސިސް، ތަމްރީސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަކުން ހަދަންޖެހޭ ޓްރއެިނިނގް ނީޑް 
އިންސް އަދި ތަމްރީނުތަކގުެ އވިެލުއޭޝަން ރިޕޯޓު ހުންނަނވްީ ގޮތގުެ ގައިޑްލަ  ޕްލޭން،

 .ޙިއްޞާކުރުން ތައްޔާރުކޮށް އިދާރާތަކއާި

7.1.3   

 ހާލަތްތަކުގައި ބޭނުނވްާ އެފަރާތްތަކުން ހިނގްާ ތަމްރީނުތަކގުައި  ރާވައިގެން އިދާރާތަކުން އެކި
 .ލަފާދިނުން ފަންނީ

7.1.4   

އި، ސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަކުން ބޭނުނވްާ ތަމްރީނުތަކުގެ ދިރާސގާެ މައްޗަށް ބަލަ 
 .ނޑައަޅައި ރާވާ ހިނގްުންހިނގްާނެ ޕްރޮގްރާމްތައް ކަ ސީ.އެސް.ޓީ.އއަި އިން

7.1.5   

ރީނުތައް އިންޑަކްޝަން ތަމްސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އަލަށް ވަންނަ ފަރާތަކަށް ދވެޭ 
 .އިދާރާތަކަށް އެހީތެރިކަން ފޯރުކޮށްދިނުން ފަރުމާކުރުމގުއަި

7.1.6   

ވޭ ތަމްރނީު ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަމްރީނުތަކގުއަި ބޭނުންކުރެ  ޒަމާނީ ވަސީލަތްތަކގުެ އެހީގައި 
ސް ބަލަހއަްޓާ، ސިވިލް ސަރވި  ތަމްރީނުތަކުގެ ރކިޯޑިނގް ފައިލްތއަް، މެޓީރއިަލްސް

 މވުައްޒަފުންނަށް ފަސޭހއަިން ލިބޭނެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއްސުން. 

7.1.7   

  7.2 ސވިިލް ސަރވިސް އިދާރާތަކުގެ ދައުރު

ތްތަކަކަށް ޚިދުމަ އެންމެ ފނެްވަރު ރަނގަޅުސިވިލް ސަރވިސްއިން ފޯރުކޮށްދޭ ޚިދުމަތްތކަަކީ 
ހޯދއަި،  އިރާތއަްދާރުކޮށް މއުްސަނދި ކުރވެޭނެ ޤާބިލިއްޔަތު އިތުވައްޒަފުނގްެ ހެދުމަށްޓަކއަި، މު

 .ކޮށްދިނުންއޮފީހުގެ ތެރއެިންނއާި އަދި ބޭރުން އެފަދަ ފުރުޞަތުތައް މވުައްޒަފުންނަށް ފަހި

7.2.1   

ލޭން އާއި އިދާރާއަށް ބޭނުނވްާ ތަމްރީނުތަކގުެ ދިރާސާ ހަދއަި އަހަރީ ތަމްރީނުކުރުމގުެ ޕް
 .ބަޖެޓް އެކުލވަައިލުން ކުރުމގުެތަމްރީނު 

7.2.2   

 ކޮންމެ  ޓުން. އެގޮތުން އިދާރގާެމވުައްޒަފުނގްެ ތަމްރީނއާި ގުޅޭ މައުލޫމާތު އަޕްޓޭޑްކޮށް ބެލެހއެް
 މުޠާލިޔާކުރުމުގެ އުނގެނުމއާި ހުނަރުތައް  ގުޅޭ ވޒަީފާއާ މުވައޒްަފެއގްެ އެ މވުައްޒަފަކީވެސް
މިގޮތނުް  .ހެދުން މވުއަޒްަފަކަށް ފުރިހަމަކުރާ ގޑަިއިރު 6 އަހަރަކު މަދުވެގެން ތަމްރީނުތަކގުއަި

މވުައްޒަފގުެ މަސައްކަތާ ގުޅޭގޮތުން އެކި ފަރާތްތަކުން ހިނގްާ ތަމްރީނުތަކގުއަި މުވައްޒފަު 

7.2.3   



 

 ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 
 

2023ސިޔސާތަު ސިވިލް ސރަވިސް މވުއަްޒަފުން ތމަްރީނުކުރމުގުެ  11  

ބއަވިެރިކުރވެިދާނެ. އަދި މުވައޒްަފު ފުރިހަމަކުރާ ތަމްރނީކަީ ކުރިން ފުރިހަމަކޮށްފއަިނވުާ 
 ނވްާނެ. ތަމްރީނަކަށް ވާ

ވަޒީފއާަށް ރޭގައި  އެމވުއަޒްަފުގެ ޕްރޮބޭޝަން މއުްދަތގުެ ތެއޮފީހަށް އަލަށް ވަންނަ މވުއަްޒަފުން
 ވުން. ބައިވެރިކުރު  އަހުލުވެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމްގައި

7.2.4   

 ނވްަރުސަބަބުން އޮފީހގުެ މަސއަްކަތަށް ކުރިއެރުން ލިބޭ މި ކގުެމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަތަ
 .ކުރުންތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތައް ބައްޓަން ކުރިއަށްހުރި ވަޒަންކޮށް، އެކަމގުެ އަލީގައި

   

  7.3 ގެ ދައުރު ޕަވައިޒަރުމވުައްޒަފގުެ ސު

ކއާި މްރީނުތަފުރިހަމަ ކުރަންޖެހޭ ތަ މވުައްޒަފު އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތުގެ ގޮތުން
 ތަމްރީނތުއަް އިތުރުކުރުމގުެ ގޮތުން ފުރިހަމަ ކުރަންޖެހޭމވުައްޒަފގުެ ހުނަރއާި ގާބިލްކަން 

އިވާ އެކަމަށް ހިތްވަރުދީ، އަހަރުތެރޭގައި ކުރިއަށގްެންދއިުމަށް ރވާާފަ ކޮށް،ފާހގަަ
 ބއަވިެރިކުރވުުން. މުވައޒްަފުން ގައި ތަމްރީނުތަކު

7.3.1   

ސައްކަތްތއަް ރާވާ، މުވައޒްަފުންގެ މަތަމްރީނުތަކގުއަި މުވައްޒަފުން ބއަވިެރިވެވޭނެފަދަ ގޮތަކަށް 
 .ޙާޟިރވުޭތޯ ބެލުން ތަމްރީނުތަކަށް

7.3.2   

 ކަމގާުޅޭ އެހނެް  މްރީނުތއަް ފުރިހަމަކުރާ މވުއަޒްަފުން، އެ ތަމްރީނަކުން އުނގެނުނު ޢިލްމއެްތަ
 . މވުައްޒަފުންނާއި ހިއްޞާކުރުމަށް ބާރއުެޅުން

7.3.3   

  7.4 ގެ ދއަުރު މވުައްޒަފު

 މްރީނުތަކއާި ތަ ކުރަންޖެހޭ ފުރިހަމަ ގޮތުން މަސްއޫލއިްޔަތުގެ ވަޒީފާގެ  އަދާކުރާ  މވުައްޒަފު
  މރްނީުތއަްތަ ކުރަންޖެހޭ ފުރިހަމަ ގޮތުން އިތުރުކުރުމގުެ ގާބިލްކަން ހުނަރއާި މވުައްޒަފގުެ

 . ފާހގަަކުރުމަށް ދޭންޖެހޭ އެއްބާރުލުމާއި އެހީތެރިކަން ދިނުން

7.4.1   

އި ލިބޭނެހެން އެންމެ ހޔެޮގޮތުގަ ވެރިވެ އެކަމގުެ މަންފާ ބއަި އަމަލީ ގޮތުންތަމްރީނުތަކގުއަި 
 ތަމްރީނުތައް ފުރިހަމަކުރުން. 

7.4.2   

އި ބައވިެރިވުން. ކޮންމެހެން ފުރިހަމަކުރަންޖހެޭ ތަމްރީނުތަކގުަމަސައްކަތާ ގުޅޭ، މވުައްޒަފގުެ 
 ތަމްރީނުތއަް މވުއަޒްަފަށް ލާޒިމުކަމެއް. އަދި މިފަދަމިފަދަ ތަމްރނީތުއަް ފުރިހަމކަރުުމަކީ 

 އް. މަކީ ޤވައާިދާ އެއގްޮތްވާ ގޮތުގެ މަތިން ފިޔަވަޅު އެޅިދާނެ ކަމެރުފުރިހަމަނުކު

7.4.3   



 

 ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 
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ދާކުރުމުގައި ތަމްރީނުތަކުން ދަސވްާ ކަންތައްތަކއާި ހުނަރުތއަް ވީހވާެސް ބޮޑަކަށް ވަޒީފާ އަ
 .ބޭނުންކުރުން

7.4.4   

ޒަފުންނަށް އުނގެނުމގުެ ވެއްޓެއް ގއާިމުކުރުމަށް، އެކުގއަި މަސއަްކަތްކުރާ އެހެން މވުއަް
 .އެނގުނު މަޢުލޫމާތު ޙިއްޞާކުރުން ތަމްރީނުތަކުން

7.4.5   

ނުތައް ތަމްރީނުތަކގުެ ފެންވަރއާި ބޭނުންތެރިކަމގުެ މިންވަރު ބެލުމގުެ ގޮތުން ތަމްރީ
 . އެއްބާރުލުން ދިނުން ވޒަަންކުރުމުގައި ފުރިހަމަ

7.4.6   

  ކގުައި މުވައްޒަފުން ބައިވެރިކުރުން ތަމްރީނުގެ ފުރުޞަތުތަ. 8
 ގއަި މވުައްޒަފުންން މވުއަޒްަފުން ތަމްރީނުކުރުމަށް ހުޅުވާލާ ފުރުޞަތުތަކުސިވިލް ސަރވިސގްެ އިދާރާތަކު 
 ނާއި އާންމުކޮށްނޑއަަޅައި، މުވައޒްަފުންލއެް ކޮންމެ އިދާރއާަކުންވެސް ކަބއަވިެރިކުރާނެ ހަމަހަމަ އުސޫ

 .ޙިއްޞާކުރަންވާނެއެވެ

8.1  

 މްރީނުތަކގުއަި ބައިވެރިވުމަށް މވުއަޒްަފުން މަސައްކަތުން ވީއްލުމާއި، ޢިނާޔަތްތައް ތަ
އި އެއްގޮތްވާގޮތުގެ ބޮންޑުކުރުމގުއަި ޢަމަލުކުރަނވްާނީ ޤާނޫނުތަކއާި ގަވާއިދުތަކާ ހަމަޖައްސއަިދިނުމއާި،

 .ނވެެމަތިން

8.2  

 ތައް އވިެލުއޭޓް ކުރުމާއި ޑޮކިއުމެންޓްކުރުން ތަމްރީނު. 9
 

ދާރާއެއްގެ މްރީނުކުރުމގުެ ޕްލޭނގްެ މހުއިްމު ބއައެގްެ ގޮތުގައި ކޮންމެ އިދާރއާަކުނވްެސް އެ އިތަ
ގޮތާއި މުންދާ މުޅި ޕްލޭން އަދި ވަކިވަކި ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތއަް ތަންފޒީުކުރެވެ ތަމްރީނުކުރުމގުެ

އެއަށް އަދި ވެ. ނވްާނެއެ ކުރިއެރުން ވޒަަންކުރަމަސައްކަތްތަކަށް ލިބެމުންދާ އެތަމްރީނުތަކުން އިދާރގާެ
 .ތަމްރީނުތައް ތަރައްޤީކުރަމުން ގެންދަނވްާނެއެވެ ބިނާކޮށް ކުރިއަށް ރވާާ

9.1  

 އްގެ ސުޕވަައިޒަރއެމުވައްޒަފެމިނވްަރު  ތަމްރީނުތަކގުއަި ބައިވެރިވާ މވުައްޒަފުން ތަމްރީނުން ހާސިލވުި
 .ނވްާނެއެވެބަލަނވްާނއެެވެ. އަދި މި މަޢުލޫމާތު އިދާރާގެ ހއިުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަނާއި ޙިއްޞާކުރަ 

9.2  

ޕެސިފިކް ން ޖޮބް ސްތަކގުެ ތެރއެިތަމްރީނު ކޮންމެ އަހަރއެް ނިމުމުން އއެަހަރުތެރޭގައި ހިނގްުނު 
ވެފއަިވާ މިނވްަރު އެކި ލެވެލްގައި ހާސިލު  ނޑިތައްއވިެލުއޭޓްކޮށް ކަނޑައެޅުނު ލަނޑުދަ ތައް ޓްރއެިނިނގް

ގޮތަށް އއެް އެކުލަވާލާފއަިވާ ކްރައިޓީރިޔާއާއި  ޓްރއެިނިނގް އިންސްޓިޓިއުޓުން ސިވިލް ސަރވިސް 
 ންވާނެއެވެ.  ވޒަަންކުރަ

9.3  

 


